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MI LISTA DE PRODUCTOS Y/O ARTICULOS

MI LISTA DE PRODUCTOS Y/0 ARTiCULOS EN MYDHL+

Esta funcionalidad de MyDHL+ les permite gestionar el mismo tipo de articulos y crear una
“agenda” de items, para no tener que afadir descripciones y contenidos cada vez que
generen un envio con la aplicacion.

Dicha opcidn podran localizarla en el apartado de “Mis configuraciones de envio — Mi lista
de productos/articulos”.

Ver/pagar factura  Mis configuraciones de envio

Mis cuentas de DHL

Opciones de entrega

Plantillas de factura

Seguro a todo Riesgo Autorizaciones para de aduanas
el uso de la cuenta

Despacho de NIFs del envio

Ad A Sec
uanas CLeso a esecure Mi lista de productos /

Declaraciones Configuracion del articulos
embalaje .
Factura Electronica

de Aduanas

Declaracion aduanera ) i
) Referencias de envio
Recogidas por

couriers
Envios de retorno

Guardar envios

Configuracion de la
impresora

Notificacionesy
recursos compartidos

Asignacion de envios
Divisa y Medidas

Direcciones

Una vez dentro, tendra la opcion de afiadir articulo por articulo o cargar un fichero masivo
con todos sus items y/o eliminar aquellos que no desee mantener.

Mis configuraciones de envio

Valores del envio predeterminados
Mi lista de productos / articulos

Administrar predeterminados

Mis configuraciones guardadas

Cree y mantenga una lista de los productos de su compafiia o cualquier articulo que envie frecuentemente, asi puede

seleccionarlos rapidamente cuando cree facturas de aduana.
Mis cuentas de DHL

Autorizaciones para el uso de la cuenta

Filtrar Buscar
. Todas v Q
Configuracion del embalaje
Reierencis de/emwio Cargar una lista ‘ | Descargar Mi lista de productos ‘ B Afiadir un producto / articulo
Configuracion de la impresora 5res PR " . s
b : Nombre del articulo » Descripcion Pais de fabricacion

Notificaciones y recursos compartidos

Mi configuracion para la documentacion de
aduanas

Mis plantillas de factura de aduanas

NIFs del envio

| Mi lista de productos / articulos

Factura Electronica de Aduanas

Para poder generar cada item de forma manual, debera pinchar sobre el botén “+ Aiadir
un producto/articulo”.

A continuacion, aparecera la siguiente pantalla dénde el usuario debera introducir los
datos:
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Afadir un producto / articulo < Regresar

Nombre del articulo
Referencia intema que ayuda a identificar el item
Descripcion del Articulo Guia rapida para describir articulos

. . _ 4
Tipo de articulo - marca - color - detallado en ingles

Codigo Arancelario @ Donde se hizo el articulo? @
v v
5404 .20.9000 Spain
Cantidad Unidades Valor del articulo Weight
v i v " v
1 Pieces v 1 EU 1 KG

[] Afiadir referenci por linea
de articulo

Notas

“~

Cancelar = Afadir

Una vez finalizado, debe pinchar sobre el botén de “Afadir” para que los campos queden
guardados.

Es importante recordar que:

= Ladescripcion del articulo debe ser lo mas detallada posible y en inglés.

= El cddigo arancelario de la mercancia permitira identificar el articulo dentro de su
propia categoria arancelaria y de esta forma aplicar correctamente las tasas e
impuestos que corresponden al articulo.

Si el usuario lo desea también podra cargar de forma masiva su listado de articulos a través
de un fichero *.csv separado por coma, en el que se incluyan los siguientes campos, para
cada uno de sus items. Debera tener tantas lineas como items desee cargar:

N° de campo Descripcion del campo Ejemplo

1 Iltem Name Referencia interna que ayuda a identificar el item
Tipo de articulo - marca - color - detallado en

2 Item Description ingles

3 Export Commodity Code 6404.20.9000

4 Country ES

5 Quantity 1.0

6 Units of Measure PCS

7 Iltem Value 1.0

8 Item Value currency EUR

9 Weight 1.0

10 Weight UoM KG

Podra revisar sus productos/articulos dados de alta o afadir nuevos a través de las
siguientes opciones:
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= Opcion 1 -Deseo el listado de los 10 primeros items

[]1 Descripcién nica del articulo

¢ Qué es el articula? Guia rapida para describir articulos

* Consejos para crear una
descripcion del articulo

Crear descripcion & o ||

Referencia interna que ayuda a identificar el item .
Incluya todo lo que pueda o utilice Crear
Tipo de articuio - marca - color - detallado en ingles incid
Cantidad Unidades (Hi dESCI’IpCIOn

‘ p ‘« packaged)

Marca o fabricante
| Pieces

item 2 kg

item 2 - descripcion detaliada

— &Qué tipo, estilo o medelo es?
Ejemplo: M957U, iPhone 10X
¢De qué esti hecho?

Q Ejemplo: Plastico, aluminio

Donde se hizo el articulo? @ Cadigo de la mercancia @
‘ *

[] ARadir referenci por linea de
articulo

£Como se va a utilizar?
Ejemplo: Actividad deportiva, juego de
nifios

3 Afiadir desde |a lista de proch farticulos

Nimero de piezas 1 Total Weight: --,-- KG  Total Value: --,-- EUR

= Opcion 2 - Comienzo a escribir mi referencia

[]1 Descripcién unica del articulo

¢ Qué es el articulo? Guia rdpida para describir articulos
o w Consejos para crear una
Creardescripeion A O | ref ‘ descripcién del articulo
Referencia interna que ayuda a identificar el item - B
Incluya todo lo que pueda o utilice Crear
Tipo de articulo - marca - color - detallado en ingies . incid
Cantidad Unidades (H = descrlpclon
‘ 1 |" packaged) 0000000 » ‘ EUR ‘ ‘ kg « Marca o fabricante
| Pleces M « ;Que tipo, estilo o modelo es?
Ejemplo: M957U, iPhone 10X
Donde se hizo el articulo? @ Codigo de la mercancia @ . -
® + ¢De que esta hecho?
| ‘ Q Ejemplo: Plastico, aluminic

£Como se va a utilizar?
Ejemplo: Actividad deportiva, juego de
nifios

[] Afiadir referenci por linea de
articulo

3 adiadir desde Ia lista de prc

Numero de piezas 1 Total Weight: ---- KG  Total Value: -, EUR

= Opcidn 3 — Hacer clic en la opcidn “Afadir desde la lista de productos/articulos”

[J1 Descripeién tnica del articulo

;Qué es el articulo? Guia rapida para describir articulos

w*

Crear descripcion 2 (o]

Cantidad Unidades (How the item is Valor (Por articulo) Peso (Por articulo) @
v packaged) * *
E | ‘ . EU kg
| Pieces v | -
Donde se hizo el articulo? @ Codigo de la mercancia @

[ Afiadir referenci por linea de
articulo

o Q|

rticulos |

Afiadir desde la lista de pro

Le aparecera esta pantalla donde tendra que seleccionar el articulo que quiere
utilizar.

EE=E

Nombre y apellidos * Descripcion Codigo Arancelario Pais de fabricacion
lona 00C00K K0000L X000 J00000 China
shoes shoes blue o China

tshirt tshit xooc 000 000 Spain
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Instrucciones para crear el fichero con formato csv

Para poder crear nuestro formato de fichero csv debemos de partir desde un fichero *.xlsx
de Excel. En él, lainformacion debe aparecer encolumnadataly como aparece en laimagen
siguiente, para cada uno de los items:

Item Name Item Description Export Commodity Code Country Quantity Units of Measure ltem Value Item Value currency Weight Weight UoM
Tshirts XXXOKXKXX XXX 9999.99.9999 CN 2 PCS 4 EUR 5 KG

Aqui puede revisar una tabla explicativa de los campos a rellenar.

N°decampo Descripcion del campo Ejemplo
1 Item Name Referencia interna que ayuda a identificar el item
2 Item Description Tipo de articulo - marca - color - detallado en ingles

6404.20.9000 — importante respetar este formado

3 Export Commodity Code de HS code.
4 Country ES
5 Quantity 1.0
6 Units of Measure PCS
7 Item Value 1.0
8 Item Value currency EUR
9 Weight 1.0
10 Weight UoM KG

Una vez nuestro fichero esté completo, debemos utilizar la funcién de Archivo — Guardar
cémo, dénde debemos elegir CSV delimitado por coma.

1~ [ Downloads

productDescriptions (11)
CSV (Comma delimited) (*.csv) - [‘.—j‘/’ Save
Maore options...

De esta forma, hemos generado nuestro formato de fichero.

“ 9 “,”

Para comprobar que realmente lo que separa nuestras columnas es una “” y no %
(depende de la configuracién regional de nuestros ordenadores) podemos utilizar un

programa editor de texto como Wordpad y Notepad. En caso de que no fuese “,” podriamos
cambiarlo y mas tarde volver a guardar el fichero.

Una vez disponible el fichero, deberemos pinchar sobre “Cargar una lista”.
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Mi lista de productos / articulos
Cree y mantenga una lista de los productos de su compafiia o cualquier articulo que envie frecuentemente, asi puede

seleccionarlos rapidamente cuando cree facturas de aduana.

Filtrar Buscar
Todas v | | | (s}

| Cargar una lista | | Descargar Mi lista de productos | Afiadir un producto / articulo

*

A continuacidn, aparecera el botén de “busqueda” que nos permitira seleccionar nuestro

fichero:

Q

Cargar una lista

Transfiera su lista a nuestra plantilla antes de cargarla
E Descargar plantilla

susqueca (N

Y afiadirlo a MyDHL+ a través del botdn “subir”

Cargar una lista

Transfiera su lista a nuestra plantilla antes de cargarla
H Descargar plantilla

productDescriptions {(11).csv

cancear |([EHEH <(—

Si el proceso ha sido satisfactorio, haremos clic en el boton “Afadir producto/articulo”.

Cargar una lista

Transfiera su lista a nuestra plantilla antes de cargarla
E| Descargar plantilla

items.cav € Eliminar

383 KB

Busqueda

T _

Seguidamente en nuestro listado de productos/articulos apareceran todos ellos cargados:
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Mis configuraciones de envio

Valores del envio predeterminados

) ) Mi lista de productos / articulos
Administrar predeterminados

Cree y mantenga una lista de los productos de su compafifa o cualquier articulo que envie frecuentemente, asi puede
seleccionarlos rapidamente cuando cree facturas de aduana

Mis configuraciones guardadas

Mis cuentas de DHL

Autorizaciones para el use de la cuenta Filtrar Buscar
Todas A H ‘ Q
Configuracibn del embalaje
Referencias de envio ‘ Cargar una lista | | Descargar Mi lista de productos ‘ adir un producto / articulo
Configuracion de la impresora B
’ ’ O Nombre del articulo ¥ Descripcién Pals_ de -
fabricacion
Notificaciones y recursos compartidos
item 2 item 2 - descripcion delallada Spain

n para la documentaci
Eliminar Editar

Miz plantillas de factura de aduanas

Referencia intema que ayuda a identificar el Tipo de articulo - marca - color - detallado en Spain
NIFs del envio o tem ngles
Eliminar Editar
Mi lista de productos / articulos
1-2de2

Factura Electronica de Aduanas



